Gesellschaft fur

Medienpadagogik und Kommunikationskultur

Bielefeld, 15.09.2022

Stellenausschreibung
Kaufmannische Kraft (m/w/d) mit Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung und
Jahresabschlussarbeiten im Bereich Vereinswesen, Projektabrechnung und Verwaltung

Die GMK e.V. sucht ab dem 01. Dezember eine*n Mitarbeiter*in fir die Finanzbuchhaltung und die Verwaltung und
Abrechnung von 6ffentlich geférderten Projekten in der Geschaftsstelle der GMK. Vorerst ist die Beschaftigung bis
Ende Dezember 2023 befristet, eine Weiterbeschaftigung wird angestrebt.

Die GMK ist der groRRte bundesweite Fach- und Berufsverband fiir Medienpadagogik und Medienbildung mit ca. 1.000
Mitglieder mit Sitz in Bielefeld.

Als gemeinniitziger Verein ist die GMK Plattform fur Diskussionen, Kooperationen und neue Initiativen und setzt
eigene, offentlich geférderte Projekte auf Bundes- und Landesebene um. Die Geschéftsstelle koordiniert die
Aktivitaten sowie die AulRenvertretung der GMK.

Wir suchen:

Kaufménnische Kraft/ Sachbearbeitung (m/w/d) (20 Std.)
Bezahlung erfolgt angelehnt an TV6D 8

Anforderungsprofil:

e Abschluss und/oder Ausbildung in Verwaltung, Buchhaltung, Steuerfach oder dhnlichem mit Erfahrungen im
Bereich Projektabrechnung

e Sehr gute Kenntnisse im Bereich Finanzbuchhaltung, Erfahrungen mit den Besonderheiten der
gemeinnitzigen Vereinsbuchhaltung

e Sicherer Umgang mit Excel, Word und Access

e Strukturiertes eigenstandiges, eigenverantwortliches und selbstorganisiertes Arbeiten

e Kommunikative Kompetenz und die Bereitschaft im Team zu arbeiten

e Bereitschaft zur Abrechnung und Verwaltung von Projekten

e Sehr gute Deutschkenntnisse

e  Bereitschaft zur flexiblen Gestaltung der Arbeitszeit und Anwesenheit in der GMK-Geschaftsstelle in Bielefeld

Wir bieten:

e einen eigenen Arbeitsplatz im Herzen der Bielefelder Altstadt sowie Maoglichkeit fur anteiliges Homeoffice
e ein motiviertes und erfahrenes Team

e eine Bezahlung angelehnt an TVGD

o flexible Arbeitszeiten

Bei Riickfragen stehen wir Ihnen gern per E-Mail oder telefonisch zur Verfiugung.

Kontakt:

Gesellschaft fiir Medienpadagogik und Kommunikationskultur e.V., Obernstr. 24A, 33602 Bielefeld,
Tel. 0521/ 6 77 88, www.gmk-net.de

Ansprechpartnerinnen: Anja Pielsticker und Christina Fangrad-Harms

Wir freuen uns iiber lhre (Online-)Bewerbung bis zum 31.10.2022 an gmk@medienpaed.de



